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Кіріспе 

Интерактивті силлабус студенттер мен оқытушылар арасындағы ыңғайлы 

және динамикалық өзара әрекеттесуді қамтамасыз ететін жұмыс оқу жоспарының 

цифрлық нұсқасы болып табылады.  

Интерактивті силлабустың артықшылықтары:  

– қолжетімділік және ыңғайлылық: студенттер мен оқытушылар силлабусқа кез 

келген уақытта және кез келген құрылғыдан қол жеткізе алады. Бұл оқу үдерісін 

ұйымдастыруды жеңілдетеді; 

– үлгерімді бақылау: оқытушы оқудың ағымдағы аптасына балл белгілейді, бұл 

студенттерге тапсырмаларды орындау күндерін және олардың орындалу 

нәтижелерін көруге мүмкіндік береді. Бұл олардың оқу уақытын жақсы 

жоспарлауға көмектеседі; 

 

– экологиялық тазалық: сандық материалдарды пайдалану қағаз 

тасымалдағыштарына қажеттілікті азайтады. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

1-қадам 

Тіркеу кеңсесінің интерактивті силлабусты бекітуі 

 

1. Тіркеу кеңсесі интерактивті силлабусты тиісті курсқа/пәндік топқа бекітеді. 

Ол үшін Univer жүесінде жеке бетте кеңсе қызметкері «Тіркеу кеңсесі» бөлімін 

таңдайды. 

 

 

2. Бірінші бағандағы «Оқу жоспарлары» қойындысын басыңыз. Беттің төменгі 

жағында «Оқу жоспарын іздеу» бөлімі ашылады: 

3. Оқу түрін, оқу деңгейін және түскен жылын таңдау арқылы қажетті жолдарды 

толтырып, «Оқу жоспарын іздестіру» түймесін басыңыз. 

 

 

4. «Оқу жоспарын іздеу» түймесін басқаннан кейін оқу жоспарының тізімі 

ашылады. Қажетті оқу жоспарын тауып, таңдаңыз.  



 
 

 

 

5. Оқу жоспарын таңдағаннан кейін, семестр бойынша пәндердің бөлінуі 

көрсетілген бет ашылады. Пәнді таңдау кезінде міндетті түрде оқу мерзіміне және 

сәйкес семестріне назар аударыңыз. Таңдалған пәнді ашу үшін оның атын екі рет 

басыңыз. 

 

  

 

6. Әрі қарай топтар тізімі ашылады. Қажетті пәнді таңдап, «Топты редакциялау» 

түймесін басыңыз. 



 
 

 

 

7. «Пәндік топтарды редакциялау» беті ашылады. «Интерактивті силлабус» 

ұяшығын тауып, оны белгілеңіз. Осыдан кейін өзгертулерді сақтаңыз. 

 

 

 

 

 



 
 

2-қадам. 

Интерактивті силлабусты құру және толтыру 

1. Univer жүйесінің жеке бетінде «Оқытушы» бөлімін таңдаңыз. 

 

 

2. ПОӘК түймесін басып, пәнді таңдаңыз. 

 

 

3. Пән бойынша материалдар тізімінің терезесінде Интерактивті силлабус 

қызыл түспен белгіленген. Осы түймені басыңыз. 



 
 

 

4. Интерактивті силлабус жасау үшін мына қадамдарды орындаңыз: 

 «Құру» түймесін басыңыз;  

 ашылған терезеде академиялық жылы мен семестрді таңдаңыз. Төменде 

топтардың тізімі ашылады; 

 топты таңдап, «Интерактивті силлабус қосу» түймесін басыңыз. 

 

 

 

 



 
 

5.  Интерактивті силлабусты толтыру үшін форма ашылады. 

 

 

6. Алдымен пән қай тілде оқытылатынын таңдаңыз және Интерактивті 

силлабустың атауын толтырыңыз 

 

 

7. «Негізгі мәліметтер» блогында мынаны толтырыңыз: 

 СӨЖ саны. 

 СОӨЖ саны. 

Кредиттер/сағат саны оқу жоспарынан автоматты түрде толтырылады 



 
 

 

 

8. «Пән туралы академиялық ақпарат» блогы: 

 оқыту форматын оффлайн/онлайн/гибридті біреуін таңдаңыз;  

 дәріс түрлері/практикалық сабақ түрлері жолдарын толтырыңыз;  

 емтихан форматын офлайн/онлайн таңдаңыз;  

 қорытынды бақылаудың формасы мен платформасы;  

 дәріс оқытушысы мен ассистент туралы мәліметтерді толтырыңыз. 

 

 



 
 

 

9. «Пәннің академиялық презентациясы» блогы 

Пәннің мақсаты оқу жоспарынан автоматты түрде толтырылады. 

Күтілетін оқу нәтижелері және жетістік көрсеткіштері өрістерін толтырыңыз.  

 

Сіз анықтамалық етістіктерді пайдалана аласыз немесе етістіктің өз нұсқасын 

енгізе аласыз. Қажет болса, түймені пайдаланып өрістерді қосуға болады. 

 

 

 

10. Пәннің пререквизиттері мен постреквизиттерін көрсетіңіз. 

 

 



 
 

 

11. Білім беру ресурстарын тізімдеңіз. Сізге толтыру үшін қызыл мәтінмен кеңес 

беріледі. 

Назар аударыңыз!! Үлгі ретінде толтырылған: 

 

 

Келесі блоктарда: «Пәннің академиялық саясаты» және «Оқыту, үйрету және 

бағалау туралы ақпарат» енгізген мәтінді пайдаланыңыз. Қажет болса, оны 

өңдеуге болады. 

 



 
 

 

  

 

12. Пән мазмұнын іске асыру күнтізбесі (кестесі). Оқыту әдістері  блогы 

ПОӘК-ге жүктелген пәннің силлабусына сәйкес оқу семестріндегі әр аптаның 

барлық сабақтарын интерактивті силлабусқа енгізіңіз.  

Силлабуста тақырыптық модуль атауына жол берілген. Бұл жол оқытушы белгілі 

бір аптаға арналған модуль атауын енгізу қажет болған жағдайда толтырылады. 



 
 

 

 

Сабақ қосу үшін: 

 «Қосу» батырмасын басыңыз.  

 

 Пайда болған формада сабақтың түрін таңдап, тақырыбын толтырыңыз.  

 

 Сабақтың тақырыбы мен қысқаша атауын толтырғаннан кейін студенттің 

көрсетілген сабақ бойынша ала алатын ең көп балл санын толтырыңыз.  

 

Нұсқаулар: 

 Сабақтың қысқартылған атауын силлабусқа сәйкес көрсетіңіз. Сабақтарды 

нөмірлеуді қолдану арқылы жүзеге асырылады;  

 Сабақтың тақырыбын қысқартусыз көрсетіңіз;  

 Тақырыбында СӨЖ тапсырмаларының толық сипаттамасын беріңіз;  

 Балл қою ыңғайлы болу үшін бір күнде болатын бірдей сабақтарды 

біріктіру ұсынылады 



 
 

Мысалы, егер бір күнде әр түрлі тақырыптағы екі семинар сабағы өткізілсе, онда 

оларды интерактивті журналда логикалық түрде бір тапсырмаға біріктіру 

ұсынылады:  

 қысқаша атауы – «1,2-Семинар» 

 екі семинардың тақырыбын «1-Семинар: ... 2-Семинар: ...» деп көрсетіп, ең 

жоғарғы баллды семинар сабақтарының бағасының қосындысы 

түрінде қойыңыз.  

 егер сізде бір күнде 1 немесе одан да көп семинар сабақтары болса және 

сіз Интерактивті силлабус толтырған кезде әртүрлі позициялары бар 

«Семинар 1 – 2 балл», «Семинар 2 – 3 балл» қоссаңыз, онда Қатысу 

және үлгерім журналына бір күнде 2 семинардың баллын қоя 

алмайсыз. ӘР СЕМИНАРҒА АПТАНЫҢ ӘРТҮРЛІ КҮНДЕРІНЕ БАЛЛ 

ҚОЮЫҢЫЗ КЕРЕК. 

 

 
 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Сабақ түрін дұрыс таңдау маңызды – егер сіз қате 

таңдасаңыз, қатысу және үлгерім журналында сабақтың осы түріне баға қоя 

алмайсыз. Апта баға ұяшығында көрсетілмейді. 

 

Назар аударыңыз!  

Қатысу және үлгерім журналына балл қоюда, интерактивті силлабуста көрсетілген 

баллдан асып кете алмайсыз. Осы аптада сабақтан қалған студенттерге балл қою 

келесі аптаның дүйсенбі күні сағат 24.00-ге дейін ғана мүмкін болады. Одан кейін 

балл қою мүмкін болмайды. 



 
 

Ағымдағы аптаның тақырыптары мен баллдарын өзгерте алмайсыз.  

 

 

 

 

 

 

 

Нұсқаулар: 

 Сабақтың қысқартылған атауын силлабусқа сәйкес көрсетіңіз. Сабақтарды 

нөмірлеуді қолдану арқылы жүзеге асырылады;  

 Сабақтың тақырыбын қысқартуларсыз көрсетіңіз;  

 Тақырыбында СӨЖ тапсырмаларының толық сипаттамасын беріңіз;  

 Балл қою ыңғайлы болу үшін бір күнде болатын бірдей сабақтарды 

біріктіру ұсынылады 

 Мысалы, егер бір күнде әр түрлі тақырыптағы екі семинар сабағы өткізілсе, онда 

оларды интерактивті силлабуста логикалық түрде бір тапсырмаға біріктіру 

ұсынылады:  

 қысқаша атауы – «1,2-Семинар» 

 екі семинардың тақырыбын «1-Семинар: ... 2-Семинар: ...» деп көрсетіп, ең 

жоғарғы баллды семинар сабақтарының бағасының қосындысы 

түрінде қойыңыз.  

ҮЛГІ: 

 



 
 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Сабақ түрін дұрыс таңдау маңызды – егер сіз қате 

таңдасаңыз, қатысу және үлгерім журналында сабақтың осы түріне баға қоя 

алмайсыз. 

 

 

Назар аударыңыз!  

 Қатысу және үлгерім журналына балл қоюда, интерактивті силлабуста 

көрсетілген баллдан асып кете алмайсыз.  

 Осы аптада сабақтан қалған студенттерге балл қою келесі аптаның дүйсенбі 

күні сағат 24.00-ге дейін ғана мүмкін болады. Одан кейін балл қою мүмкін 

болмайды. 

 Ағымдағы аптаның тақырыптары мен баллдарын өзгерте алмайсыз! 

Ағымдағыдан кейінгі апталарда тақырыптар мен баллды өзгертуге болады. 

 

Критериалды бағалау рубрикаторы  

 

БӨЖ аптасында толтыру міндетті!!! 

Оқыту нәтижелерін бағалау критерийлерінің жиынтығы Критериалды бағалау 

рубрикаторының кестесінде толтырылған. Кестені толтыру үшін «Көрсету» 

түймесін басыңыз, критерийлерге сәйкес деректерді енгізу үшін кесте ашылады. 

 

 

Рубрикаторды жасыру үшін «Жасыру» түймесін басыңыз - рубрикатор 

жасырылады және экранның жоғарғы жағында  студенттерге оны 

жасырылғандығы туралы хабарлама көрсетіледі.  



 
 

 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ!  Енгізген мәліметтеріңіз жоғалмау мақсатында 

Интерактивті силлабусты толтыру барысында, әр блокты жеке толтырып сақтауды 

ұсынамыз !!  

 

 

15. Әрбір сақталған силлабус әр пәннің Интерактивті силлабус қойындысында 

сақталады. 

Бұл қойындыда интерактивті силлабустармен жұмыс істеуге арналған келесі 

құралдар бар: 

 интерактивті силлабусқа өзгертулер енгізу үшін «Редакциялау» түймесін 

басыңыз; 



 
 

 интерактивті силлабусты семинар сабағының оқытушысымен бөлісу 

үшін  «Көмекшілер» түймесін басыңыз. Көмекші интерактивті силлабусты 

көруге рұқсаты бар.  

 «Байланған топтар» түймесі таңдалған интерактивті силлабус 

қолданылатын топтар тізімін көруге мүмкіндік береді; 

 интерактивті силлабустың басып шығарылған түрін көру үшін «Басу» 

түймесін басыңыз. 

 

  

 

 

Интерактивті силлабусты семинар сабағының оқытушысымен бөлісу үшін: 

 интерактивті силлабустар тізімінен силлабусты таңдап, «Көмекшілер» 

батырмасын басыңыз 

 

 ашылған терезеден факультет/кафедра таңдап Тегін жазып, «Іздеу» 

батырмасын басыңыз 

 

 табылған тізімнен семинар сабағының оқытушысын таңдап    

батырмасын басыңыз 



 
 

 

 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! 

Ескерту:  

Төмендегі жағдайларда интерактивті силлабусты түзету мүмкін емес:  

 интерактивті силлабус топқа бекітіліп, тексеріске жіберілген болса. Оны түзету 

үшін тексеру туралы өтінімді қайтару керек; 

  көрсетілген интерактивті силлабусқа бекітілген топтың бағалары қатысу және 

үлгерім журналында қойылған болса. 

 

Интерактивті силлабустың ағымдағы күйін көру үшін «Өтінімдер (история)» 

батырмасын пайдаланыңыз  

 



 
 

 

 

3-қадам. 

Топты интерактивті силлабуспен байланыстыру 

1. Интерактивті силлабусты толтырғаннан кейін, қатысу және үлгерім 

журналына өтіңіз. Мұнда сіз таңдаған топтарыңызды өзіңіз жасаған 

интерактивті силлабуспен байланыстыра аласыз. 

 

 
 

2. Ашылған терезеде өзіңіз сабақ жүргізетін топтардың тізімі көрсетіледі.  

 

 
 

 

Топты интерактивті силлабуспен байланыстыру үшін: топты таңдап 

«Интерактивті силлабус» батырмасын басыңыз.  



 
 

 

Топтарды бекіту келесі ережеге сәйкес жүзеге асырылады:  

1) Топтың дәріскері интерактивті силлабусты дәріс топтарына жүктейді. Силлабус 

бекітілгеннен кейін, ол автоматты түрде таңдалған топтың семинарлары мен 

зертханалық сабақтарында қолданылады.  

2) Егер дәріскер болмаған жағдайда – силлабусты семинар сабағының оқытушысы 

толтырады. 

3) Егер дәріскер де, семинар сабағының оқытушысы да болмаған жағдайда, 

интерактивті силлабус зертханалық сабақтарды жүргізетін оқытушының тобына 

бекітіледі.  

 

3. Ашылған терезеде интерактивті силлабустар тізімінен қажетті топтың біреуін 

таңдаңыз және «Топқа байлау» түймесін басыңыз. 

 

 

 

4. Интерактивті силлабусты топқа байланыстырғаннан кейін оны тексеруге жіберу 

керек. 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-қадам. 



 
 

Кафедра меңгерушісі, ОПҚ Оқыту мен оқу сапасы жөніндегі ғылыми 

комиссияның төрағасы Интерактивті силлабусты бекітуі 

1. Интерактивті силлабусты бекіту маршруты: 

1) кафедра меңгерушісі;  

2) ОПҚ Оқыту мен оқу сапасы жөніндегі ғылыми комиссияның төрағасы 

 

2. Кафедра меңгерушісі: 

 «Кафедра меңгерушісі» бөліміне өтіңіз; 

 «Интерактивті силлабус (оқытушы) қойындысын басыңыз. Төменде 

силлабустар тізімі пайда болады; 

 осы тізімнен пән бойынша интерактивті силлабусты тауып, оны екі рет 

басыңыз. 

 

Ашылған терезеде оқытушы жіберген интерактивті силлабус шығады. Сіз 

силлабусты бекітер алдында:  

 «Толық ақпаратты қарау» түймесін басып, силлабусты тексеріңіз; 

 мазмұнның сапасына байланысты «Бекіту» немесе «Кері қайтару» 

түймесін басыңыз. 



 
 

 

Силлабусты қабылдамаған жағдайда:  

 «Кері қайтару» түймесін басыңыз; 

 пайда болған өріске бекітпеу себебі мен түсініктемелерді енгізіңіз; 

 «Өтінімді қабыл алмау» түймесін басыңыз. 



 
 

 

 

 

Интерактивті силлабустар тізімінде тек бекітілмеген интерактивті силлабустар 

бар. Бекітілгендер силлабустар тізімнен автоматты түрде жойылады. 

 

1) ОПҚ Оқыту мен оқу сапасы жөніндегі ғылыми комиссияның төрағасы 

 «Интерактивті силлабус (оқытушы) қойындысын басыңыз . Төменде 

силлабустар тізімі пайда болады; 

 осы тізімнен пән бойынша интерактивті силлабусты тауып, екі рет басыңыз. 



 
 

 

 

Ашылған терезеде оқытушы жіберген интерактивті силлабус шығады. Сіз 

силлабусты бекітер алдында:  

 алдымен «Толық ақпаратты қарау» түймесін басып, силлабусты 

тексеріңіз; 

 



 
 

 

 мазмұнның сапасына байланысты «Бекіту» немесе «Кері қайтару» 

түймесін басыңыз; 

 қабылданбаған жағдайда, қабылдамау себебін және оқытушыға арналған 

силлабусты пысықтау тапсырмасын жазыңыз. 

 



 
 

Силлабусты қабылдамаған жағдайда:  

 «Кері қайтару» түймесін басыңыз; 

 пайда болған өріске қабылдамау себебі мен түсініктемелерді енгізіңіз; 

 «Өтінімді қабыл алмау» түймесін басыңыз. 

  

 

Бекіту тізімінде тек бекітілмеген интерактивті силлабустар бар. Бекітілген 

силлабустар тізімнен автоматты түрде жойылады. 

 

Бекітуді  алу 

Оқытушы жіберген интерактивті силлабустан бекітуді алу үшін 

 «Кафедра меңгерушісі» немесе «Әдістемелік бюро» (Оқыту мен оқу сапасы 

жөніндегі комиссияның ғылыми төрағасы) бөліміне өтіңіз; 

 «Оқытушылардың Интерактивті силлабусы (Статистика)» қойындысын 

басыңыз. Төменде силлабустар  бойынша статистика тізімі пайда болады; 



 
 

 

 осы тізімнен оқытушыны таңдап, 2 рет басыңыз 

  интерактивті силлабустан бекітуді  алу үшін «Бекітуді жою» түймесін 

басыңыз. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

5-қадам. Бағалау (балл қою). 

1. Назар аударыңыз! Қатысу және үлгерім журналы топтың 

интерактивті силлабусы бекітілгеннен кейін ғана балл қоюға ашық 

болады! Егер топқа арналған интерактивті силлабус бекітілмеген болса, сіз 

тек таңдалған топ студенттерінің тізімін ғана қарай аласыз.  

 

2. Ағымдағы аптаға қатысу және үлгерім журналына балл қою үшін, тізімнен 

сабақ пен топ таңдап алынады және оған балл қойылады. 

 

 
 

 

3. Балл қою кезінде ескерілетін жағдайлар: 

 

 Балл (баға) қатысу және үлгерім журналына ағымдағы аптадағы 

интерактивті журналда көрсетілген сабақтарға сәйкес қойылуы керек;  



 
 

 Бір күнде тек бір сабақтың ғана бағасы қойылады; 

 Тапсырма үшін ең жоғарғы балл интерактивті силлабуста көрсетілген 

баллдан аспауы керек (СІЗДІҢ ЫҢҒАЙЛЫЛЫҒЫҢЫЗ ҮШІН БАЛЛ 

ҚОЮ ҰЯШЫҒЫНА ТЫШҚАНМЕН ЖАҚЫНДАҒАН КЕЗДЕ 

МАКСИМАЛДЫ БАЛЛ КӨРСЕТІЛІП ТҰРАДЫ); 

 

 
 

 

 Егер ағымдағы таңдалған күнге дейін, ағымдағы сабақтың бағасы алдын-ала 

қойылған болса, оны қайтадан таңдап, баға қоя алмайсыз! 

  «0» сабақтың бағасы деп есептелетінін ескерген жөн; 

 Ағымдағы апта соңына дейін қойылған баллдарды түзетуге болады. Апта 

жабылғаннан кейін, қойылған баллды түзету мүмкін болмайды; 

 Егер студент сабаққа келмеген болса, журналға «Ж» әрпі қойылады. 

Оқытушы студенттің өткізіп алған сабақтарының тапсырмаларын келесі 

аптаның дүйсенбі күні сағат 24.00-ге дейін тапсырған жағдайда ғана 

студентке баға қоя алады. Одан кейін балл қою мүмкін болмайды! 

 

 


